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к Положению о конкурсе грантов на поездки 

для участия в профессиональных 

мероприятиях Благотворительной программы 

«Музеи Русского Севера» компании «Северсталь»

ФОРМА ЗАЯВКИ


	Сведения о заявителе

	ФИО заявителя
	

	Дата рождения
	

	Место работы (название музея)
	

	Должность
	

	Сколько времени 
Вы работаете 
в данном музее
	

	Контактная информация: 
мобильный/контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	Обоснования необходимости поддержки

	Наименование мероприятия 
	

	Дата проведения
	

	Сроки поездки
	

	Место проведения
	

	Цель поездки
	

	Обоснование необходимости поездки
	

	Каким образом будут 
использованы результаты 
поездки в деятельности музея 
	

	Как планируется представить 
результаты поездки другим музеям/организациям
	

	Бюджет

	Транспортные расходы 
	

	Расходы на проживание 
	

	Регистрационный взнос 

(если предусмотрен)
	

	Общая сумма 
запрашиваемых расходов
	

	Собственный вклад
	


	Сведения об организации

	Должность и ФИО руководителя 
	

	Контактная информация:
мобильный/контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	ФИО бухгалтера
	

	Контактная информация:

мобильный/контактный телефон, 
адрес электронной почты
	

	Должность и ФИО лица, подписывающего договор; дата и номер документа, на основании которого это лицо действует (заполняется, если договор подписывает не руководитель организации)
	

	Информация для заключения договора

	Полное наименование организации (как в уставе)
	

	Наименование организации, которое используется при заполнении платежных поручений
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Юридический адрес, включая индекс
	

	Почтовый адрес, включая индекс (если он отличается от юридического)
	

	Рублевый расчетный счет организации, на который будут перечислены средства
	

	Банк получателя
	

	Отделение банка (если есть)
	

	Корреспондентский счет (если есть)
	

	БИК
	

	Город
	

	Наименование УФК (если есть)
	

	Лицевой счет (если есть)
	

	КБК (если есть)
	

	ОКТМО (если есть)
	


КОММЕНТАРИИ К СОДЕРЖАНИЮ 

И ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВКИ
Прилагаемые документы:

· если на грант претендует сотрудник, а не руководитель музея, требуется приложить копию приказа о командировании, либо официальное письмо, гарантирующее участие сотрудника в мероприятии в случае победы в конкурсе;
· если участие в мероприятии предполагает регистрацию, то требуется подтверждение регистрации. 

Общие рекомендации:

· если на участие в поездке претендуют два сотрудника организации, заявка заполняется индивидуально каждым заявителем. Заявки, написанные «под копирку», автоматически отклоняются;
· если для поездки выбирается мероприятие, не входящее в список рекомендованных, необходимо объяснить его выбор. 

Обоснование необходимости поддержки:
· если сроки поездки и проведения мероприятия не совпадают, укажите причину;

· обоснуйте необходимость участия в выбранном мероприятии для Вас лично и для музея в целом;
· опишите, какой опыт/знания Вы хотите получить в ходе поездки, и как он будет использован;

· если Вы участвуете в качестве докладчика/содокладчика или представляете музей на выставке, укажите это в статье «Цель поездки». Не забудьте также указать тему доклада.

Бюджет:
· предоставьте расчеты и комментарии по статьям бюджета;

· суточные, поездки на общественном транспорте и мобильная связь не оплачиваются;

· в статье «Транспортные расходы» необходимо отразить полный маршрут поездки, на который запрашиваются средства;

· если какие-либо статьи расходов не предусмотрены, соответствующие поля сметы не заполняются;
· если стоимость поездки превышает размер гранта (30 000 рублей), укажите сумму софинансирования и его источник. 

